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политикА

в отношении обработки персональных данных

в Государственном автономном учрея{дении здравоохранения

Нижегородской области <<Областная стоматологическая поликлиника>

1. оБщиЕ положЕния

1.1. Назначение Политики

1.1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персон€tпьных данных

в Государственном автономном r{реждении здравоохранения Нижегородской

области <<Областная стоматологическая поликлиника) (далее Политика)

разработана в соответствии с Федеральным законом от 27 июля2006

Ns 152-ФЗ (О персон€tльных данныю).

1.1.2. Политика вступает в силу с момента ее утверждения руководителем

Государственного автономного учреждения здравоохранения Нижегородской

области кобластная стоматологическаrI поликJIиника).

1.1.3. Попитика подлежит пересмотру в ходе периодического анализа

со стороны руководства Государственного автономного учреждения

здравоохранения Нижегородской области <<Областная стоматологическая

поликлиника) (далее - Учреждение), а также в случаях изменения

законодательства Российской Федерации в области персон€tльных данных.

|.|.4. Политика подлежит

Учреждения (htфs ://oblstomat. ru).

1.2. Щели Политики

опубликованию на официалъном сайте

1,2.L. Щелью Политики является обеспечение защиты прав и свобод

субъектов персон€lльных данных при обработке их персон€tльных данных



Учреждением.

L.3. основные понятIIя

косвенно определенному

персональных данных);

1.3.1. .Щля целей Политики используются следующие понятия:

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или
или определяемому физическому лиЦу (субъекту

персональные данные, разрешенцые субъектом персональных данных
для распространения, - персон€tльные данные, доступ неограниченного круга
лиц К которым предоставлен субъ9ктом персон€tльных данных путем дачи
согласия на обработку персон€uIъных данных, разрешенных субъектом
персон€Lльных данных для распространения в порядке, предусмотренном
Федеральным законом <<О персон€lльных данных>;

субъект персональных данных- физическое лицо, которое прямо или
косвеннО определено илИ определЯемо С помощью персон€LJIьных данных;

оператор- государственный орган, муниципальный орган, юридическое
или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами
организующие и (или) осуществляющие обработку персон€lльных данных,

а также определЯющие целИ обработкИ персонаJIьных данных, состав
персон€tльных данных, подлежащих

совершаемые с персон€tпьными данными;

обработке, действия (операции),

обработка персональных данных - любое действие (операция)
или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств
автоматизации или без исполъзования таких средств с персонЕUIъными данными,
включая сбор, запись' систематизацию, накопление, хранение, уточнение

изменение), извлечение, использование, передачу
(обновление,

(распространение, предоставление' доступ), блокироВание, удаление,
уничтожение персон€rльных данных;

автоматизированная обработка персональных данных - обработка
персон€lльных данных с помощью средств вычислительной техники;
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распросТранение персональных данных - деЙствия,

на раскрытие персон€tпъных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персональных данных - деЙствия,

нараскрытиеперсонаJIьныхДанныхопределенноМУлицУили

кругу лиц;

направленные

направJiенные

определенному

блокирование персональных данных - временное прекращение обработки

персон€Lльных данных (за исключением слrIаев, еспи обработка необходима для

уточнения персонаJIъных данных) ;

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых

становится невозможным восстановить содержание персон€}пьных данных

в информационной системе персон€LJIьных данных и (или) в результате которых

уничтожаются матери€tльные носители персонЕtльных данных;

информационная система персональных дапных - совокупность

данных персон€Lлъных данных и обеспечивающихсодержащихся в базах

их обработку информационных технопогий и технических средств;

конфиденциальпость информации - обязательное для выпопнения лицом,

получившим доступ к опредепенной информации, требование не передавать

такую информацию третъим лицам без согласия ее 
-обладателя;

трансграничная передача персональных данных- передача

персон€tльных данных на территорию иностранного государства органу впаGти

иностранного государства, иностранному физическому пицу иJIи иностранному

юридическому JIицу;

угрозЫ безопасНостИ персональных данных- совокупность условий

и факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе

случайного, доступа к персон€tльным данным, резулътатом которого моryт статъ

уничтожение, изменение, блокирование, копирование, преДосТаВЛеНИе,

распространение персон€lльных данных, а также иные неправомерные действия

при их обработке в информационной системе персон€tльных данных;

уровень защищенности персональных данных - комплексный

показателъ, характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает



НеЙтрализацию определенных угроз безопасности персональных данных при

их обработке в информационных системах персон€lJIьных данных.

с обработкой персональных данных, осуществляемой Учреждением:

- С ИСпольЗованием средств автоматизации, в том числе в информационно_

телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств, если

обработка персон€tльных данных без использования таких средств соответствует

харакТеру действий (операций), совершаемых с персон€шьными данными

с использованием средств автоматизации, то есть позволяет осуществлять

В СОоТВетствии с заданным €tпгоритмом поиск персон€Lльных данных,

Зафиксированных на матери€lльном носителе и содержащихся в картотеках или

Иных систематизированных собраниях персон€tльных данных, и (или) доступ

к таким персонЕlльным данным;
* без использования средств автоматизации.

L4.2.Настоящей Политикой должны руководствоваться все сотрудники

УЧРеждения, осуществляющие обработку персон€}льных данных или имеющие

к ним доступ.

2. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
2.|. Обработка персон€tлъных данных осуществляется Учреждением

в следующих целях:

- ведение бlо<галтерского и кадрового rIета;

-выполнение функций оператора государственных информационных

систем и информационных систем персон€tльных данных.

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ

дАнных
3.1. ОСНОВаНием обработки персонЕLльных данных в Учреждении являются

следующие нормативные акты и документы:
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- Налоговый кодекс Российской Федерации;

- Трудовой кодекс Российской Федерации;

- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- УСтаВ Государственного автономного rrреждения здравоохранения

Нижегородской области <<Областная стоматологическая поликлиника));

- Федеральный закон от 27.07,06 }lb 152-ФЗ <О персон€lпьных данных);

-Федеральный закон oT2I.11.11 Ns323-ФЗ (Обосновах охраны здоровья

граждан в Российской Федерацип>;

- ДОГОВОРЫ, Заключаемые между оператором и субъектом персон€шьных

данных;

- СОГЛаСИе СУбъекта персонЕuIьных данных на обработку персон€tльных

данных.

3.2. В СЛУtаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской

Федерации, но соответствующих полномочиям Учреждения, обработка

персональных данных осуществляется с согласия субъекта персонЕLльных данных

на обработку его персон€tльных данных.

3.З. Обработка персон€lльных данных прекращается при реорганизации
или ликвидации Учреждения.

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЬЖ

ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
4,L. СведениЯ О категориях субъектов, персон€tльные данные которых

обрабатываются Учреждением, категориях и перечне обрабатываемых

персон€lльных данных, способах, сроках их обработки и хранения представлены

в Приложении J\Гs 1 к настоящей Политике.
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5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ

дАнных

5,7, Прuнцапьl обрабоmкu персонш.ьнлrlх ёанньlх

Обработка персоналъных данных осуществляется Учреждением

в соответствии со следующими принципами:

- ОбРабОтка персонапьных данных осуществляется на законной

и справедливой основе;

- ОбРаботка персон€tпьных данных о|раничивается .tостижением

КОНКРетных, заранее определенных и законных целей; не догrускается обработка

ПеРСОНаЛЬныХ Данных, несовместимая с целями сбора персон€LJIьных данных;

- Не ДОПУСКаеТСЯ объединение баз данных, содержащих персон€tльные

ДаННЫе, ОбРаботка которых осуществляется в целях, несовместимых между

собой;

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают

целям их обработки;

- содержание и объем обрабатываемых персон€шьных данных

соответствуют заявленным целям обработки; обрабатываемые персон€lльные

ДаННЫе Не ИЗбЫтоЧны по отношению к заявленным целям их обработки;

-ПРИ ОбРабОтке персональных данных обеспечиваются точность

персон€шьных данных, их достаточность, а в необходимых слrIаях
И актуальНостЬ пО отношениЮ К целяМ обработки персон€lJIьных дацных;

учреждение принимает необходимые меры либо обеспечивает их принятие

по удалению или уточнению неполных или неточных данных;

- хранеНие персОнальныХ данныХ осущестВляется в форме, позволяющей

определить субъекта персон€lльных данных, не долъше, чем этого требуют цели
обработки персон€Lльных данных, если срок хранения персон€lJIьных данных
не установлен федеральным законом, договором, стороной которого,

выгодопРиобретателем или порrIителем по которому является субъект



персон€tльных данных; обрабатываемые персон€tпьные

уничтожению по достижении

необходимости в достижении

федеральным законом.

целей обработки или

этих цепей, если иное

Условия обработки персональных данных

Условtlя обрабоmкu спецuшльньtх каmеzорuй персоншльньrх

Обработка специ€rльных категорий персон€tльных данных осуществляется

Учреждением с собпюдением следующих условий:

- субъект персон€tльных данных дап согласие в письменноЙ форме

на обработку своих персон€tльных данных;

персон€шьных данных осуществляется в медико-

целях, в цеJUIх установления медицинского диагноза,

данные подлежат

в случае утраты

не предусмотрено

5.2.

5.2.1.

daHHblx

- обработка

профилактических

ОКаЗания Медицинских и медико-соци€шьных услуг при условии, что обработка

ПеРСОНалЬных данных осуществляется лицом, профессион€lлъно занимающимся

медицинской деятелъностью и обязанным в соответствии

Ро ссийской Ф едер ации сохр анять вр ачебную тайну.

5,2.2. Усло в ая о бр а б оmкu б ао меmр uч е с кuх п ер с о н ал ь н btx d анн blx

СВеДеНия, которые характеризуют физиологические и биологические

особенности человека, на основании которых можно установить его личностъ

(бИОМетрические персон€rльные данные) и которые используются Учреждением

ДЛЯ УСТаНОВления личности субъекта персон€}пъных данных, Учреждением

не обрабатываются.

5.2,3, Условuя обрабоmка uньrх каmееорuй персонuaьнь.х daHHblx

ОбРабОТКа иНых категорий персонЕtльных данных осуществляется

Учреждением с соблюдением следующих условий:

- ОбРабОТКа персон€tльных данных осуществляется с согласия субъекта

с законодательством

персонаJIьных данных на обработку его персонЕlльных данных;



- Обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий

федеральных органов исполнительной власти, органов государственных

исполнительных органов государственной властивнебюджетных фондов,

СУбъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций
ОРГаНИЗаЦИЙ, уrаствующих в предоставлении соответственно государственных

и муницип€}льных услуг, предусмотренных Федеральным законом

оТ 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления

ГОСУДарственных и муниципальных услуг)>, включая регистрацию субъекта

ПеРСОНалЬНых данных на едином порт€UIе государственных и муницип€tльных

УСЛУГ И (Или) регион€tпьных порталах государственных и муниципальных услуг;

- ОбРабОТка персон€tльных данных необходима для исполнения договора,

СТОРОНОЙ Которого либо выгодоприобретателем или порr{ителем по которому

являетсЯ субъект персон€tльных данных, а также дпя заключения договора

по инициативе субъекта персон{tпьных данных или договора, по которому

СУбЪеКт персон€lпьных данных будет явпяться выгодоприобретателем или

ПОРУЧИТеЛеМ. ЗаключаемыЙ с субъектом персонЕtльных данных договор не может

содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персонutльных

данных, устанавливающие слrIаи обработки персон€Lльных данных

несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством

Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия
заключения договора бездействие субъекта персон€lльных данных.

5.2.4. Порученuе обрабоmкu персональньrх daHHblx

5.2.4.1. Учреждение вцраве пор)п{ить обработку

другому лицу с согласия субъекта персонЕlпьных

не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим

лицоМ договора, в тоМ числе государственного или муницип€LJIьного контракта,

либо путем принятия государственным органом или муниципaльным органом

соответствующего акта (далее - пор)п{ение).

персонЕtльных данных

данных, если иное

5 .2.4.2, Учреждение порrIает обработку следующих персональных данных :



- IIАО кСбербанк России> и АО <Газпромбано (в отношении сотрудников

учреждения): реквизиты трудового договора; данные паспорта РФ;

-Министерству здравоохранения Нижегородской области: реквизиты

трудового договора; ФИО;

- Военным комиссариатам Нижегородской области: направление

подготовки или специ€lпьность по документу об образовании; семейное

положение; сведения об образовании; адрес проживания; реквизиты документа

об образовании; СНИЛС; квалификация по документу об образовании;

наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность; сведения

о составе семьи; ИНН; гражданство; сведения об увольнении; контактные

телефоны; дата выдачи документq удостоверяющего личность; пол; ФИО;

сведения о

жительства;

воинском учете; место рождения; джа регистрации по месту

профессия; дата рождения; сведения о послевузовском

профессион€lльном образовании; данные документа, удостоверяющего личностъ;

приеме на работу и переводах на другие должности; адрес

- ИФНС России по г. Нижний Новгород и Нижегородской области:

реквизиты трудового договора; ФИО; данные документа, удостоверяющего

лиЧность; ИНН; место рождения; адрес проживанияi джа регистрации по месту

жительства; гражданство; дата выдачи документа, удостоверяющего личность;

пол; адрес регистрации; дата рождения; наименование органа, выдавшего

документ, удостоверяющий личность;

-СОЦИалЬноМу фо"ду России по Нижегородской области: направление

ПОДгоТоВки или специ€tльностъ по документу об образовании; семейное

ПОЛожение; сведения об образовании; адрес тiроживания; реквизиты документа

Об образовании; сведениrI о послевузовском профессион€lJIьном образовании;

СНИЛС; квалификация по документу об образовании; наименов ание органа,

ВЫДаВШего документl удостоверяющий личность; сведения о составе семьи;

ИНН; ГРажДанство; сведения об увольнении; контактные телефоны; дата выдачи

сведения о

регистрации;

документа, Удостоверяющего личность; пол; основание прекращения трудового
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договора (увольнения); ФИО; сведения о воинском учете; место рождения; стаж

работы; дата регистрации по месту жительства; характер, вид работы;

профессия; дата рождения; реквизиты трудового договора; данные документц

на работу

-Учреждения здравоохранения Нижегородской области: персон€tJIьные

данные из Приложения 1 к настоящей Политике.

5.2.4.З.Лицо, осуществляющее обработку

по пору{ению Учреждения, соблюдает принципы

персональных данных, предусмотренные настоящей

КОНфиденци€Lпьность персон€tльных данных, принимает необходимые меры,

НаПРаВленные на обеспечение выполнения обязанностеЙ, предусмотренных

Федеральным законом кО персон€tльных данных>. В поручении Учреждения

опреДелены перечень персон€tльных данных, перечень действий (операций)

с персон€tльными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим

обработку персонапьных данньtх, способы и цели их обработки, установлена

ОбяЗанностЬ такого лица соблюдать конфиденци€tльность персон€Lльных данных,

требования, предусмотренные частью 5 статьи 18 и статьей 18.1 Федерального

Закона <<О персонЕlльных данныю), обязанность по запросу Учреждения в течение

СРока деЙствия пор)п{ения Учреждения, в том чиспе до обработки персон€}льных

данных, предоставлять документы и иную информацию, подтверждающие

ПРИШIТИе МеР И соблюдение в целях испопнения поручения Учреждения

ТРебОВаНиЙ, Установленных в соответствии с частью 3 статьи б ФедераJIьного

ЗаКОНа <<ОПерсон€Lльных данныю), обеспечивать безопасность персональных

ДаННЫХ ПРи их обработке, а также ук€ваны требования к защите обрабатываемых

ПеРСОНалЬных данных, в том числе требование об уведомлении Учреждения

О СЛУЧаяХ, предусмотренных частью 3.1 статъи 21 Федерального закона

<О персональных данных)),

5.2,4.4. При пор}чении обработки персонЕtпьных данных другому лицу

данных

обработки

соблюдает

персонutльных

и правила

Политикой,

ОТВетстВенность перед субъектом персонЕ[пьных данных за действия указанного
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ЛИЦа НеСеТ УЧРеждение. Лицо, осуществляющее обработку персонЕLльных

ДаННЫХ ПО ПОРУчеНию Учреждения, несет ответственность перед Учреждением.

5.2.4.5.В слrIае, если Учреждение порr{ает обработку персональных

ДаНных иностранному физическому лицу или иностранному юридическому

ЛИЦУ, отВетственность перед субъектом персон€tпьных данных за действия

УК€ВаННЫХ ЛИЦ Несет Учреждение и лицо, осуществляющее обработку

персон€tльных данных по пор}чению Учреждения.

5.2.5. Переdача персоншльньrх daHHblx

5.2.5,1. Учреждение вправе передавать персональные данные органам

дознания И следствия, иным уполномоченным органам по основаниям,

ПРеДУсМотренным деЙствующим законодательством Российской Федерации.

5.J. Конфudенцuuльносmь пepcoшerlbHbtx daHHblx

5.3.1. СотрУДники Учреждения, получившие доступ к персон€tльным

данным, не раскрывают третьим лицам и не распространяют персон€lпъные

данные без согласия субъекта персон€tльных данных, если иное

не предусмотрено федеральным законом.

5,4. Общеdосmупные uсmочнакч персоншльньlх daHHblx

5.5. Couuacae субъекmа персонLпьньrх daHHblx на обрабоmку е?о

персонuльньlх laHHblx

5.5.1. ПРИ необходимости обеспечения условий обработки персон€tльных

данных субъекта может предоставляться согласие субъекта персон€tльных

данных на обработку его персональных данных.

5.5.2. Субъект персоналъных данных принимает решение о предоставлении

его персонапьных данных и дает согласие на их обработку свободно., своей волей

и в своем интересе. Согласие на обработку персон€tJIъных данных должно быть

конкретным, предметным, информированным, сознательным и однозначным.

Согласие на обработку персонЕtльных данных может быть дано субъектом
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персональных данных или его представителем в любой позволяющей

подтвердить факт его получения форме, еспи иное не установпено федеральным

законом. В случае получения согласия на обработку персональных данных от

представителя субъекта персон€rльных данных полномочия данного

представителя на дачу согласия от имени субъекта персонапьных данных

проверяются Учреждением.

5.5.3. Согласие на обработку персонапьных данных может быть отозвано

субъектом персонЕtльных данных. В случае отзыва субъектом персон€Lльных

данных согласия на обработку персон€tльных данных Учреждение вправе

продолжить обработку персон€lльных данных без согласия субъекта

персональных данных при н€Lпичии оснований, ук€ванных в пунктах 2 - |l
части 1 статьи б, пунктах 2 - L0 части2 статьи 10 и части2 статьи 11

Федерального закона <<О персонЕlльных данныю).

5.5.4. Обязанность предоставить доказательство получения согласия

субъекта персон€lльных данных на обработку его персон€tльных данных

или док€вательство н€lличия оснований, указанных в пунктах 2 11 части 1

статьи 6, пунктах 2 - 10 части2 статьи 10 и части2 статьи 11 Федерального

закона <О персон€lльных данныю), возлагается на Учреждение.

5.5.5. В слrIаях, предусмотренных федералъным законом, обработка

персон€tльных данных осуществляется только с согласия в письменной форме

сУбъекта персон€tпьных данных. Равнозначным содержащему собственноручную

поДпись субъекта персон€шьных данных согласию в письменноЙ форме

на бумажном носителе признается согласие в форме электронного документа,

подписанного в соответствии с федеральным законом электронной подписью.

Согласие в письменной форме субъекта персон€tльных данных на обработку его

персонаJIьных данных должно вкJIючать в себя, в частности:

1) фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персон€tльных данных, номер

основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи

указанного документа и выдавшем его органе;



13

2) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных

данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения

о дате выдачи укЕIзанного документа и выдавшем его органе, реквизиты

доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого

представителя (.rр" полrIении согласия от представителя

персон€lльных данных);

субъекта

3) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес Учреждения;

4) цель обработки персон€lлъных данных;

5) перечень персонЕlлъных данных, на обработку которых дается согласие

субъекта персон€}льных данных;

6) наименование или фамилию, им1 отчество и адрес лица,

осуществляющего обработку персон€}пьных данных по порfIению Учреждения,

если обработка будет порrIена такому лицу;

7) перечень действий

дается согласие, общее

обработки персонЕtльньrх данных;

8) срок, в течение которого действует согласие субъекта персон€tльных

данных, а также сшособ его.отзыва, если иное не установлено федеральным

законом;

9) подпись субъекта персон€tлъных данных.

5.5.6. Порядок попlпrения в форме электронного документа согласия

субъекта персонЕtпьньIх данных на обработку его персон€lпъных данных в целях

5.5.7. В слу"rае недееспособности субъекта персон€lльных данных согпасие

на обработку его персон€tльных данных дает законный представитель субъекта

персональных данных.

5.5.8. В слуIае смерти

с персон€Lльными данными,

описание используемых

на совершение которых

Учреждением способов

предоставления государственных и

которые являются необходимыми

государственных и муниципальных

Российской Федерации.

муницип€LIIьных услуг;

и обязательными для

успуг, устанавливается

а также услуг

предоста"пaп""

Правительством

субъекта персонЕlлъных данных согласие
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на обработку его персональных данных дают наследники субъекта персональных

данных, если такое согласие не было дано субъектом персональных данных при

не являющегося субъектом персон€lJIьных данных, при условии предоставления

Учреждению подтверждениrI н€tпичия оснований, указанных в пунктах 2 - ||
части 1 статьи 6, пунктах 2 - L0 части2 статьи 10 и части2 статьи 11

Федерального закона <О персон€tльных данныю).

5.6, Трансzранuчная переdача персоншльнь.х daHHblx

Учреждением

5,7, Обрабоmка персоншtьньrх daHHbtx, осу|цесmвляемая без

аспользо в ан uя ср ed сmв ав mомаmuз а лluu

5.7.1. Общuе полоilсенuя

5.6.1. Трансграничная передача персонЕtльных данных

не осуществляется.

5.7 .1.1. Обработка персон€tльных данных, содержащихся в информационной

системе персон€tпьных данных либо извлеченных из такой системы, считается

осуществленной без использования средств автоматизации

(неавтоматизированной), если такие действия с персонаJIьными данными, как

использование, уточнение, распространение, уничтожение персон€lльных данных

в отношении каждого из субъектов персонЕUIьных данных, осуществляются при

непосредственном участии человека.

5.7.2. Особенносmu ореанuзацuа обрабоrпкu персон(ulьньlх daHHblx,

о су лце сmвляемо й б е з uс поль з о в ан uя ср е d сmв а в mом аmш, а цаu

5.7.2.1. ПерсонЕ}пьные данные при их обработке, осуществляемой

без использования средств автоматизации, обособляются от иной информации,

в частности путем фиксации их на отдельных матери€lJIьных носителях

персонЕtльных данных (далее - матери€tJIьные носители), в специ€tлъных р€lзделах

или на полях форr (бланков).

5.7.2.2. При фиксации персон€tпъных данных на матери€lлъных носителях
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не допускается фиксация на одном материапьном носителе персон€lJIьныХ

данных, цепи обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки

р€lзпичных категорий персон€tльных данных, осуществляемой без испопьзоВания

средств автоматизации, для каждой категории

используется отдельный матери€tльный носитель.

5.7 .2.З. Лица, осуществляюпие

без использования средств автоматизации

обработку

(в том числе

или лица, осуществляющие такую обработку по договору с Учреждением),

проинформированы о факте обработки ими персонЕLльных данных, обработка

которых осуществляется Учреждением без испоJIьзования средств

автоматизации, категориях обрабатываемых персонЕlльных данных, а также

об особенностях и правилах осуществления такой обработки, установленных

нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти,

органов исполнитепьной власти субъектов Российской Федерации, а также

информации в которых предполагает иIIи

персон€tльных данных

персон€lльных данных

сотрудники Учреждения

лок€lльными правовыми актами Учреждения.

5.7 .2.4. При исполЪзовании типовых форм документов, характер

допускает включение в них

персональных данных (далее - типовая форма), соблюдаются следующие

условия:

а) типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее

заполнению, карточки, реестры и журн€lлы) содержат сведения о цели обработки

персон€tльных данных, осуществляемой без использования средств

автоматизации, имя (наименование) и адрес Учреждения, фамилию, имя,

отчество и адрес субъекта персон€tпьных данных, источник попуrения

персон€lльных данных, сроки обработки персональных данных, перечень

действий с персональными данными, которые булут совершаться в процессе их

обработки, общее описание испопьзуемых Учреждением способов обработки

персонЕlльных данных;

б) типовая форма предусматривает поле, в котором субъект персонsLльных

данных может поставить отметку о своем согласии на обработку персон€tлъных
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данных, осуществляемую без использования средств автоматизации, - при

необходимости получения письменного согласия на обработку персонапьных

данных;

в) типовая форма составляется таким образом, чтобы каждый из субъектов

персонЕLльных данных, содержащихся в документе, имел возможность

ознакомиться со своими персон€tпьными данными, содержащимися в документе,

не нарушая прав и законных интересов иных субъектов персон€tJIъных данных;

внесениrI персон€rпъных данных,

не совместимы.

г) типовая форма исключает объединение полей, предн€вначенных для

цели обработки которых заведомо

5.7.2.5.При несовместимости целей обработки персоналъных данных,

зафиксированных на одЕом матери€шьном носителе, если матери€tльный

носитель не позволяет осуществлять обработку персон€Lльных данных отдельно

от других зафиксированных на том же носителе персон€tльных данных,

принимаются меры по обеспечению раздельной обработки персон€tльных

данных, в частности:

а) при необходимости использования ипи распространения определенных

персональных данных отдельно от находящихся на том же матери€tльном

носителе других персон€tльных данных осуществляется копирование

персон€lпьных данных, подлежащих распространению иilи использованию,

способом, исключающим одновременное копирование персон€tльных данных,

не подлежащих распространению и использованию, и исполъзуется

(распространяется) копия персонЕlльных данных;

б) при необходимости уничтожения или блокирования части персон€tльных

данных уничтожается ипи блокируется матери€tльный носитель

с предваритепьным копированием сведений, не подлежащих уничтожению иJIи

блокированию, способом, исключающим одновременное копирование

персональных данных, подлежащих уничтожению или блокированию.

5,7.2.6.Уничтожение части персон€rльных данных, если это допускается

материЕLльным носителем, может производиться способом, исключающим
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дальнейшую обработку этих персон€tльных данных с сохранением возможности

обработки иных данных, зафиксированных на матери€lJIьном носителе (удаление,

вымарывание). Указанные правила применяются также в спучае, если

необходимо обеспечить р€вдельную обработку зафиксированных на одном

материальном носителе персонЕ}льных данных и информации, не являющейся

персональными данными.

5.7.2.7. Уточнение персонЕuIьных данных при осуществлении их обработки

без использования средств автоматизации производится путем обновления или

изменения данных на матери€lльном носителе, а если это не допускается

техническими особенностями материапьного носителя, - путем фиксации на том

же матери€Lльном носителе сведений о вносимых в них изменениях либо путем

изготовления нового матери€rпьного носителя с уточненными персон€tльными

данными.

5.7.3. Меры по обеспеченuю безопасносm.a персоншuьньlх dанных прu

uх о б р аб о mкq о су лце сmвляемо й б ез uс пол ь з о в ан uя ср е d сmв ав mомаm uз а ц u u

5.7.3.1. Обработка персон€tльных данных, осуществляемая без

использования средств автоматизации, осуществляется таким образом, что

в отношении каждой категории персональных данных можно определить места

хранения персонulльных данных (материальных носителей) и установить

перечень лиц, осуществляющих обработку персон€lпьных данных либо имеющих

к ним доступ.

5.7 .3.2. обеспечивается р€вдепьное хранение персон€lпьных данных

(материальных носителей), обработка которьж осуществляется в р€вличных

целях.

5.7.3.3. При хранении материальных носителей соблюдаются условия,

обеспечивающие сохранностъ персон€tJIьных данных и исключающие

несанкционированный к ним доступ. Перечень мор, необходимых для

обеспечения таких условий, порядок их принятия, а также перечень лицl

ответственных за реализацию указанных мер, устанавливаются Учреждением.
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6. АктуАлизАция, испрАвлЕниЕ, удАлЕниЕ и
униЧтожЕниЕ пЕрсонАльных дАнных, отвЕты нА зАпросы

б.1.1. право субъелшш персоншльньrх 0шнньlх на dосmуп к е2о

персонаt ьнь,м daHHblM

6.1.1.1. Субъект персон€tльных данных имеет право на

информации (далее_ запрашиваем€ш субъектом информация),

обработки его персон€uIьных данных, в том числе содержащей:

1) подтверждение факта обработки персон€tпьных данных Учреждением;

2) правовые основанияи цели обработки персон€tльных данных;
3) цели и применяемые Учреждением способы обработки персонЕlльных

данных;

4) наименование и место нахождения Учреждения, сведения о лицах
(за исключением сотрудников Учреждения), которые имеют доступ
К персонаПьныМ данныМ или которым моryт бытъ раскрыты персон€tльные

данные на основании договора с Учреждением или на основании федерального
закона;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся
к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения,
еслИ иноЙ порядоК предстаВления таких данных не предусмотрен федеральным
законом;

б) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав,

предусмОтренныХ ФедералЬным закОном <<О персональных данных);
в) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной

передаче данных;

СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ, ПРАВА
СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХО ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА

6.7. Прова субъекmов персонаJ.ьньrх daHHbtx

получение

касающейся
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9) наименоВание или фамилию, имя, отчество и адрес лица,
осуществпяющего обработку персонаJIьных данньгх по поручению Учреждения,

если обработка поруIена или будет порrIена такому лицу;

10) информациЮ о способах исполнения Учреждением обязанностей,

установленных статьеЙ 18.1 Федерального закона <О персонЕlльных данныю);
11) иные сведения, ПР9Дусмотренные Федеральным законом

<О персон€tльных данныю) или другими федераJIьными законами.

б.1.1.2. Субъект персон€lльных данных имеет право на получение

полученные в

запрашиваемой субъектом информации, за исключением следующих случаев:

- обработка персон€tЛьныХ данных, включая персон€lJIьные данные,

результате оперативно-розыскной, контрр€}зведывательной

и разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны,
безопасности государства и охраны правопорядка;

- обработка персон€tльных данных осуществляется органами,
осуществившими задержание субъекта персон€шъных данных по подозрению
в совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных

данных обвинение по уголовному ДоЛУ, либо применившими к субъекту
персон€lльных данных меру пресечения до предъявления обвинения,
за исключением предусмотренных уголовно-процессуапъным законодательством
российской Федерации случаев, если допускается ознакомление подозреваемого
или обвиняемого с такими персон€tльными данными;

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии
С законодательствоМ О противодействии лег€UIизации (отмыванию) доходов,
полr{енных преступным гý/тем, и финансированию терроризма;

- доступ субъекта персон€lJIьных данных к его персон€rльным данным
нарушает права и законные интересы третьих лиц;

- обработка персон€tльных данных осуществляется слrI€шх,
предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной
безопасности, целях обеспечения устойчивого и безопасного

функционирования транспортного комплекса, защиты интересов личности,
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ОбЩества и государства в сфере транспортного комплекса от актов незаконного

вмешательства.

6.1.1.3. Субъект персон€tпьных данных вправе требовать от Учреждения

УТОЧНеНИЯ еГО ПерсонаJIьных данньiх, их блокирования или уничтожения

В СЛУЧае, если персонЕIльные данные являются неполными, устаревшими,

НеТОЧНЫМи, незаконно полlпrенными или не являются необходимьIми для

ЗаЯВЛеННоЙ цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры

по защите своих прав.

6.1.1.4. Запрашиваемая субъектом информация должна быть предоставлена

СУбЪеКтУ персональньrх данных Учреждением в доступной форме, и в ней не

ДОЛЖНЫ Содержаться персон€tльные данные, относящиеся к другим оубъектам

персон€tльных данных, за исключением случаев, если имеются законные

основаниrI для раскрытия таких персональных данных.

б. 1. 1.5. Запрашиваемая информация субъекту

персон€tльных данных или его представителю Учреждением в течение десяти

предоставляется

Учреждением в

уведомления с

запрашиваемой

рабочих дней С момента обращения либо пол}чения Учреждением запроса

субъекта персональньrх данных или его представителя. Указанный срок может

быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления

адрес субъекта персон€}льных данных

ук€ванием причин продления срока

информации. Запрос должен содержать

документа, удостоверяющего личность субъекта персон€tпьных данных или его

представителя, сведения о дате выдачи ука:}анного документа и выдавшем его

органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персон€Lльных данных
в отношениях с Учреждением (номер договора, дотd заключения договора,

условное словесное обозначение и (ипи) иные сведения), либо сведения, иным

образом подтверждающие факт обработки персон€l'льных данных Учреждением,

подписЬ субъекта персонЕLЛьныХ данныХ ипИ его представителя (далее -
необходимая для запроса информация). Запрос может быть направлен в форме

мотивированного

предоставления

номер основного

электроНногО документа и подписан электронной подписью в соответствии
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с законодательством Российской Федерации. Учреждение предоставляет

Запрашиваемые сведения субъекту персонапьных данных или его представителю

в той форме, в котороЙ направлены соответствующие обращение или запрос,

если иное не ук€вано в обращении или запросе.

6.1.1.6. В слrIае если запрашиваемая субъектом информация, а также

обрабатываемые персон€lльные данные были предоставлены для ознакомления

субъекту персон€lльных данных по его запросу, субъект персон€lльных данных

Вправе обратиться повторно в Учреждение или направить повторныЙ запрос

В целях полrrениrl запрашиваемой субъектом информации и ознакомления

с такими персон€}льными данными не ранее чем через тридцать дней (далее -
НОРМИРоВанныЙ срок запроса) после первоначального обращения или

направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен

федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым

акТоМ Или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или

порr{ителем по которому является субъект персон€Lльных данных.

персон€rльных данных

направить повторный

субъектом информации, а

С ОбРабатыВаемыми персон€tльными данными до истечения нормированного

(или) обрабатываемыесрока запроса, в спrIае, если такие сведениrI и

персон€lльные данные не были предоставлены ему для

объеме по результатам рассмотрения первоначального

ЗаПРОС НаРяДУ с необходимой для запроса информацией должен содержать

обоснование направления повторного запроса.

б.1.1.8. УЧрежДение вправе отказать субъекту персональных данных в

выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям повторного

ЗаПРОСа. ТакоЙ откЕlз должен быть мотивированным. Обязанность представления

ДОК€ВаТеЛЬств обоснованности откЕtза в выполнении повторного запроса лежит

на Учреждении.

вправе

запрос

также в

обратиться повторно

в целях получения

целях ознакомления

ознакомления в полном

обращения. Повторный

6.1.1.7. Субъект

в Учреждение

запрашиваемой

или
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6.|.2. Права субъекmов персоншльньrх daHHblx прu обрабоmке uх

пepcoшallbшbtx dmHHblx в лlелях проdвансенu,я mоваров, рабоm, услуz на рынкq а

mакмсе в целях полumuческой а?umацuu

6.t.2.1. Обработка персон€tльных данных в целях продвижения товаров,

работ, услуг на рынке путем осуществления прямых контактов с потенциЕlльным

потребителем с помощью средств связи, а также в целях политической агитации

Учреждением не осуществляется.

б.1.3. Права субъекmов персональньaх daHHblx прu прuняmuu

решенай на ocшoBaHltu uскпючumельно авmомаmuзuрованной обрабоmкu uж

персоншaьньrх daHHblx

6.1.3.1. Принятие на основании исключительно автоматизированной

обработки персонЕlльных данных решений, порождающих юридические

последствия в отношении субъекта персон€lльных данных или иным образом

затрагивающих его права и законные интересы, Учреждением не

осуществляется.

6.t.4. Право на обсtсапованuе dейсmвай ла|u безdейсmвuя

Учренсdенuя

6.I.4.1. Если субъект персональных данных считает, что Учреждение

осуществляет обработку его персон€tJIьных данных с нарушением требований

Федерального закона <<О персон€}JIьных данных) или иным образом нарушает его

права и свободы, субъект персонЕ}льных данных вправе обжаловать действияили

бездействие Учреждения в уполномоченный орган по защите прав субъектов

персональных данных или в судебном порядке.

6.|.4.2. Субъект персон€lпьных данных имеет право на защиту своих прав

и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (ипи) компенсацию

мор€tльного вреда в сулебном порядке.

6.2. Обязанllости Учреlцдения

6.2.1. Обязонносmu Учреuсdенuя пра сборе персоншtьнь.х daHHblx

6.2.|.1. При сборе персон€tльных данных Учреждение предоставляет
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субъекту персончtльных данных по его просъбе запрашиваемую информаЦИЮ,

касаюшtуIося обработки его персоналъных данных в соответствии с частъю 7

статьи 14 Федерапьного закона <<О персональных данныю).

6.2.|.2.Если в соответствии с федеральным законом предоставление

персонЕ}льных данных и (ипи) попуIение Учреждением согласия на обработкУ

персон€}льных данных явпяются обязательными, Учреждение р€въясняет

субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставитЬ

его персон€lльные данные и (или) дать согласие на их обработку.

6.2.L3. Если персональные данные получены не от субъекта персон€tльных

данных, Учреждение до начапа обработки таких персонЕlпьных данных

предоставляет субъекту персон€rльных данных следующую информацию (далее -
информация, сообщаемая при получении персон€tльных данных не от субъекта

персон€lльных данных) :

1) наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес Учреждения

или представителя Учреждения;

2) цель обработки персональных данных и ее правовое основание;

3) перечень персон€lльных данных;

4) предполагаемые пользователи персон€tльных данных;

5) установленные Федеральным законом <<О персон€tльных данных>> права

субъекта персональных данных;

6) источник полfIения персонЕtльных данных.

6,2.t.4. Учреждение не предоставпяет субъекту информацию, сообщаемую

при полrIении персон€lльных данных не от субъекта персонаJIьных данных,

в слrIаях, если:

1) субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки

федерального закона или в связи с исполнением договора, стороной которого

либо выгодоприобретателем или порrIителем по которому является субъект

персонаJIьных данных;
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3) обработка персонЕ}JIьных данных, разрешенных субъектом персональных

данных для распространения, осуществпяется с соблюдением запретов

законаи условий, предусмотренных

кО персон€uIьных данныю>;

статьей 10.1 Федерального

4) Учреждение осуществляет обработку

статистических или иных исследовательских

профессиональноЙ деятельности журнаJIиста либо научной, литературной или

иноЙ творческоЙ деятельности, если при этом не нарушаются права и законные

интересы субъекта персон€[лъных данных;

5) предоставление субъекту персон€tпьных данных информации,

СОобЩаемоЙ при полrIении персонЕtльных данных не от субъекта персонапьных

данных, нарушает права и законные интересы третьих лиц.

6.2.|.5. ПРи сборе персональных данных, в том числе посредством

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, Учреждение

ОбеСПеЧивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(ОбНОвление, изменение), извлечение персон€rпьных данных граждан Российской

Федерации, обрабатываемых в' следующих информационных системах:

6.2.|.5.1. ИНфорМационная система персональных данных <Ведение

бухгалтерского и кадрового учета)) с использованием баз данных, находящихся

на территории следующих стран:

6.2.I.5.1.1. Россия.

6.2.1.5.2. Региональная ресурсная система здравоохранения Нижегородской

ОбЛаСТИ С ИСПоЛЬЗованием баз данных, находящихся на территории следующих

стран:

6.2.|.5.2.L. Россия.

6.2.|.5.3. L{ентр€tлизованная информационная система скорой медицинской

помощИ для автОматизацИи приема и обрабОтки вызовов, обмена информацией

и управления выездными бригадами скорой и неотложной медицинской помощи

с использованием системы глонАСС, взаимодействующая с <<Сиотемой 112>

с использованием баз данных, находящихся на территории следующих стран:

персональных данных для

целей, для осуществления
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6.2.I.5.3.1. Россия.

6,2.1.5.4. Региональный сегмент единой го9ударственной системы в сфере

6.2.1.5.5. Подсистема Федеральной государственной информационной

сисТеМы <<Единый порт€tп государственных и муницип€lJIьных услуг
(функций)> Платформа обратной связи (ПОС) с использованием баз данных,

на обеспеченuе вьIполненuя

находящихся на территории следующих стран:

6.2.1.5.5.1. Россия.

6.2.t.6. Местонахождение центра(ов) обработки данных и сведения

данных, определены внутреннимиоб организации, ответственной за хранение

докум9нтами Учреждения.

6,2,2, Mepbl, направленньaе

Учр ехсd ен rrем с в о llx о бяз анн о сmе й

6,2.2,1. Учреждение принимает меры, необходимые и достаточные для

ОбеСПеЧения выполнения своих обязанностей. Учреждение самостоятельно

ОПРеДеЛяет состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения

ВЫПОЛНеНИя обязанностеЙ, если иное не предусмотрено федеральными законами.

К таким мерам, в частности, относятся:

1) Н€LЗнаЧение ответственного за организацию обработки персон€lльных

данных;

2) ИЗДание Политики, лок€uIьных . актов по вопросам обработки

персон€Lльных данных, а также лок€tпьных актов, устанавливающих процедуры,

направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства

Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений. Такие

документы и локапьные акты не моryт содержать положения, ограничивающие

права субъектов персон€lльных данных, а также возлагающие на Учреждение

не предусмотренные законодательством Российской Федерации полномочия

и обязанности;
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3) применение правовых, организационных и

по обеспеч9нию безопасности персонапъных данных;

4) осуществление внутреннего контроля и ,(или) аудита соответствия

технических мер

обработки персон€lJIьных данных требованиям к зацIите персональных данных,

Политике, лок€lльным актам Учреждения;

5) оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных

данных в слlпrае нарушения Федерального закона <<О персон€tльных данных),

соотношение ук€ванного вреда и принимаемых Учреждением мер, направленных

на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным

законом <<О персональных данныю);

6) ознакомление сотрудницов Учреждения,

осуществляющих обработку персон€tльных данных,

ЗакоНоДательства Российской Федерации о персон€lлъных данных, в том числе

ТРебованиями к защите персон€lльных данных, документами, Политикой,

локальными актами по вопросам обработки персон€tльных данных, и (или)

обучение укщанных сотрудников.

6.2,3. Mepbl по обеспеченuю безопасносmrJ персоншльньrх daHHblx пра

uх обрабоmке

6.2.3.1. Учреждение при обработке персонаJIьных данных принимает

НеОбХоДиМые правовые, организационные и технические меры или обеспечивает

их Принятие для защиты персон€tльных данных от цеправомерного или

СЛУrаЙНОГО ДостУпа к ним, уничтожения, изменения, блокирования,

копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также

от иных неправомерных действий в отношении персонЕtлъных данных.

6,2.3.2.Обеспечение безопасности персональных данных достигается,

в частности:

1) ОПРеДелением угроз безопасности персонЕlльных данных при их

обработке в информационных системах персонаJIьных данных;

2) применением организационных и техниче9ких мер по обеспечению

непосредственно

с попожениями

беЗопасности персонаJIьных данных при их обработке в информационных
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СИСТеМах персон€lJIьных данных, необходимых для выполнения требований

ЗаЩИТе персональных данных, исполнение которых обеспечивает

Установленные Правительством РоссиЙскоЙ Федерации уровни защищенности

персон€tльных данных;

3) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки

соответствия средств защиты информ ации;

4) оценкой эффективности принимаемьJх мер по обеспечению безопасности

персон€rльных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы

персон€tлъных данных;

5) учетом машинных носителей персон€}пьных данных;

данным и принrIтием мер;

7) ВОССтаноВлением персон€tпьных данных, модифицированных или

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

8) УСТаНОВЛением правил доступа к персонЕ}льным данным, обрабатываемым

В информационноЙ системе персон€lльных данных, а также обеспечением

регистрации и учета всех действий, совершаемых с персонЕlльными данными

в информационной системе персонЕtпьных данных;

9) контролем за принимаемыми мерами по

персон€Lльных данных и уровня защищенности

персональных данных.

6) ОбНаРУЖением фактов несанкционированного доступа к персоналъным

обеспечению безопасности

информационных систем

6.2.3.З.ИСПОПьзоВание и хранение биометрических персон€tльных данных
ВНе ИНфОРМаЦИонНых систем персон€rлъных данных моryт осуществляться

только на таких материальных носителях информации и с применением такой

технологии ее хранения, которые обеспечивают защиту этих данных

ОТ НеПРаВОМеРНОГО или случаЙного доступа к ним, их уничтожения, изменения,

блокиров ания, копирования, предоставления, распространения.
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6.2.4. Обязанносmu Учреаrcdенuя прu обралценuu к нему субъекmа

ПеРСонаJuЬньlх dшHHblx лuбо прч полученuа запроса субъекmа персонаIuьньlх

daHHblx uJuu ezo преdсmавumеля, а mакuсе уполномоченноzо ор?ана по заulumе

прав субъекmов персонаJльнь,ж dанньlж

6.2.4.1. Учреждение сообщает в установленном порядке субъекту

ПеРСОн€lлъНых данных или его представитепю информацию о нЕtпичии

персон€tльных данных, относящихся к соответствующему субъекту

персон€lльных данных, а также предоставляет возможность ознакомления

С ЭТиМи персон€lJIьными данными при обращении субъекта персончLльных данных

ИЛИ еГо преДставителя либо в течение десяти рабочих дней с даты полrIения

ЗаПРОСа СУбъекта персон€tльных данных или его представителя. Указанный срок

МОЖеТ быть продлен, но не бопее чем на пять рабочих дней в сл}чае направления

адрес субъекта персон€lльных данных мотивированного

ук€ванием причин продления срока предоставления

Учреждением

уведомления

в

с

в

с

запрашиваемой информации.

6.2.4.3.УЧРеЖДение предоставляет безвозмездно субъекту персон€Lпьных

данных или его представителю возможность ознакомления с персон€[льными

данными, относящимися к этому субъекту персон€tльных данных. в срок,

запрашиваемой информации.

6.2.4.2. В слrIае отк€ва в предоставпении информации о н€}личии

персональныХ данных о соответствующем субъекте персонаJIьных данных или

персональных данных субъекту персон€tлъных данных или его представителю

ПРИ ИХ ОбРаЩеНИИ либо при полrIении запроса субъекта персон€uIьных данных

ИЛИ еГО ПРеДСТаВИтеля Учреждение дает в письменноЙ форме мотивированный

ОТВеТ В СРОК, не превышающий десяти рабочих дней со дня обращения субъекта

персональных данных или его представителя либо с даты получения запроса

СУбЪеКТа Персональных данных или его представителя. Указанный срок может

быть продлен, но не более чем на шIть рабочих дней в случае направления

Учреждением

уведомления

адрес субъекта персон€lJIьных данных мотивированного

ук€ванием причин продления срока предоставления
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не превышающий семи

персональных данных или

рабочих дней со дня предоставления субъектом

его представителем сведений, подтверждающих, что

персон€lльные данные являются неполными, неточными ипи неактуальными,

Учреждение вносит в них необходимые изменения: В срок, не превышающий

СеМИ РабОЧих ДнеЙ со днrI представления субъектом персоныIьных данных или

еГО ПРеДСТаВИТеЛеМ сВедениЙ, подтверждающих, что такие персональные данные

являются незаконно полуIенными илИ не являются необходимыми для

заявленной цели обработки, Учреждение уничтожает такие персон€tльные

данные. Учреждение уведомляет субъекта персон€lльных данных или его

представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принимает

разумные меры для уведомления третьих пиц, которым персональные данные

этого субъекта были переданы.

6.2.4.4. учреждение сообщает в уполномоченнцй орган по защите прав

персон€lльных данных по запросу этого органа необходимуюсубъектов

информацию В течение десяти рабочих дней с даты Пол)лIения такого запроса.

Указанный срок может быть продлен, но не бопее чем на пять рабочих дней
в слуIае направления Учреждением в адрес

прав субъектов персон€Lльньrх данных

с указанием причин продления срока

информации.

6.2.5. обязанносmu Учренсdенuя по усmраненаю наруu,lенuй

законоdаmельсmва, dопуlценных прu обрабоmке персонш.ьньrх daHHblx, по

у mо чн ен uю, бло кuр о в 0н uю u у н uчmо ilсен uю п ер со н u.ьн btx d анн blx

6.2.5.1. В случае выявления неправомерной обработки персон€tльных

данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя

либо по запросу субъекта персон€Lльных данных или его представителя либо

уполноМоченногО органа по защите прав субъектов персонЕtпьных данных
учреждение осуществляет блокировани8 неправомерно обрабатываемых

персоналъных данных, относящихся к этому оубъекту персон€tльных данных, или

уполномоченного органа по защите

мотивированного уведомления

предоставления запрашиваемой

обеспечивает их блокирование (если обработка персонаJIьных данных
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осуществляется другим лицом, действующим по поручению Учреждения)

с момента такого обращения или полrIения указанного запроса на период

проверки. В слуrае выявления неточных персончrльных данных при обращении

субъекта персон€lльных данных ипи его представителя либо по их запросу или

по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персон€Lльных

данных Учреждение осуществляет блокирование персон€lльных данных,

относящихся к этому субъекту персонЕtльных данных, или обеспечивает их

блокирование (если обработка персон€lльных данных осуществпяется другим

лицом, действующим по поруrению Учреждения) с момента такого обращения

или получения укщанного запроса на период проверки, если блокирование

персон€tльных данных не нарушает права и законные интересы субъекта

персон€lльных данных или третьих лиц.

6.2.5.2. В случае подтверждения факта неточности персон€tльных данных

Учреждение на основании сведений, представленных субъектом персональных

данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав

субъектов персон€lльных данных, или иных необходимых документов уточняет

персонапьные данные либо обеспечивает их уточнение

персон€tльных данных осуществляется другим лицом,

по поручению Учреждения) в течение семи рабочих дней со дня представления

таких сведений и снимает блокирование персон€tльных данных.

6.2.5.3.В слrIае выявления неправомерной обработки

данных, осуществляемой Учреждением или лицом, действующим

Учрежления, Учреждение в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты

этого вьuIвления, прекращает непраВомерную обработку персональных данных

или обеспечивает прекращение неправомерноЙ обработки персон€Lльных данных

лицом, деЙствующим по поруrению Учреждения. В случае если обеспечить

правомерность обработки персональных данных невозможно, Учреждение

в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной

обработки персональных данных, уничтожает такие персон€lJIьные данные или

(если обработка

деиствующим

персон€tльных

по порrIению

обеспечивает их уничтожение. Об устранении догrущенных нарушений или
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об уничтожении персональных данных Учреждение уведомляет субъекта
персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение
субъекта персонапъных данных или его представителя

уполномоченного органа по защите прав субъектов персон€UIьных
направлены уполномоченFIым органом по защите прав субъектов

либо запрос

данных были

персонЕtлъных
данных, также указанный орган.

6,2,5,4,в сJryчае установления факта неправомерной или случайной
передачи (предоставления, распространения, доступа) персонЕtльных данных,
повлекшеЙ нарушение праВ субъектов персон€tльных данных, Учреждение
с момента выявлени,I такого инцидента Учреждением, уполномоченным органом
по защите прав субъектов персон€lльных данных или иным заинтересованным
лицом уведомляет уполномоченный орган по .u*"r. прав субъектов
персон€tJIьных данных:

1) в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте,
о предполагаемых пршIинах, повлекших нарушение прав субъектов
персон€lльных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов
персон€lJIьных данных, о принятых мерах по устранению последствий
соответствующего инцидента, а также о лице, уполномоченном Учреждением
на взаимодействие С уполноМоченным органом по защите прав субъектов
персон€tпьных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;

2) в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего
расследования выявленного инцидента, а также о лицах, действия которых стЕlпи
причиной выявленного инцидента (rrр" наличии).

6,2,5,5, В слrIае достижениrI цели обработки персон€lпьных данных
учреждение прекращает обработку персон€tлъных данных или обеспечивает ее
прекращение (если обработка персонЕlльных данных осуществляется другим
лицом, действующим По порlпrению Учреждения) и уничтожает персон€Lлъные
данные или обеспечивает их уничтожение (если обработка персон€Lпьных данных
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Учреждения) в срок,
не превышающиЙ тридцати дней с даты достижения цели обработки
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не предусмотрено договором, стороной
КОТОРОГО, ВЫГОДОПРИОбРеТаТеЛеМ Или порrIитепем по которому является субъект
персональных данных, иным соглашением межД} Учреждением и субъектом
персон€tJIъных данных либо если Учреждение не вправе осуществлять обработку
персональных данных без согласия субъекта персон€tльных данных
на основаниях, предусмотренных Федеральным законом <О персонЕLльных

данныю) или другими федер€Lльными законами.

в случае отзыва субъектом персон€tльных данных согласия
на обработку его персон€lльных данных Учреждение прекращает их обработку
или обеспечивает прекращение такой обработки (если обработка персон€lльных
данных осуществляется другим
Учреждения) и в слrIае, если

лицом, действующим по поручению

сохранение персональных данных более
не требуется для целей обработки персон€tльных данных, уничтожает
персон€Шьные данные или обеспечивает их уничтожение (если обработка
персон€tльных данных осуществляется Другим лицом, действующим
по порГIениЮ Учреждения) в срок, не превЫшающий тридцати дней с даты
поступления ук€ванного отзыва, если иное не предусмотрено договором,
СТОРОНОЙ КОТОРОГО, ВЫГОДОПРИОбретателем или поручителем по которому
является субъект персон€tпъных данных, иным соглашением между
Учреждением и субъектом персонЕtльных данных либо если Учреждение
не вправе осуществпять обработку персон€lльных данных без согласия субъекта
персон€lлъных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом
<<О персон€lJIьных данных)) или другими федер€шьными законами.

6,2,5,6, В слl"rае обращения субъекта персональных данных с требованием
прекращении обработки персон€tльных данных Учреждение в срок,
превышающий десяти рабочих дней с даты полr{ения соответствующего

требования, прекращает их обработку или обеспечивает прекращение такой
обработки (если такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим
обработку персональных данных), за исключением слrIаев, предусмотренных

о

не

пунктами 2 - ll части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11
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Федерального закона <<О персон€шьных данныю). Указанный срок может быть

Учреждением

уведомления

в

с

запрашиваемой информации.

6,2.5.7. В слrIае отсутствия

данных в течение указанного срока,

данные илИ обеспечИваеТ их блокИрование (еспи обработка персональных
данных осуществляется другим лицом, действующим по
учреждения) и обеспечивает уничтожение персонсlJIьных данных в
чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федералъными законами.

6.2,6. увеdомленuе об обрабоmке (о HaJпepeHaa осуtцесmвляmь
о брабоmку) персон(u.ьнь.х daHH blx

6,2.6.1. Учреждение, за исключением случаев, пРеДУсмотренных
Федеральным законом <<О персонЕlльных данных), До начаJIа обработки
персон€шъных данных уведомляет уполномоченный орган по защите прав
субъектОв персоН€tльныХ данныХ о своеМ намерении осуществлять обработку
персон€Lльных данных.

6,2,6,2, Уведомление направляется в виде документа на бумажном носителе
или в форме электронного документа и подписывается уполномоченным лицом.
Уведомление содержит следующие сведения:

наименование (фамилия, имя, отчество), адрес Учреждения;

(криптографических) средств и наименования этих средств;
4) фамилия, имя, отчество физического лица ипи наименование

юридического лица, ответственных за организацию обработки персон€lJIьных
их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса

порr{ению

срок не более

1)

2)

з)

целъ обработки

описание мор,

персон€шьных данных;

в том числе сведения о наличии шифровальных

данных, и номера

электронной почты;

продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления
адрес субъекта персонаJIьных данных

ук€ванием пршIин продления срока

возможности уничтожения персонаJIьных

Учреждение блокирует такие персон€Lльные

мотивированного

предоставлениrI

5) датаначапаобработкиперсонЕtльныхданных;
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9) фамилия,

юридического лица,

6)

7)

срок или условие прекращения обработки персон€lльных данньж;

сведения О н€lпичии или об отсутствии трансграничной передачи

персон€tЛьныХ данных в процессе их обработки;

8) сведениrI о месте нахожденця бжьl данных информации, содержащей

персоналъные данные граждан Росоийской Федер ацииi

имя, отчество физического лица или наименование

имеющих доступ и (или) осуществляющих на основ ании

договора обработку персон€tльных данных, содержащихся в государственных
и муницип€Lльных информационных системах;

10) сведения об обеспечении безопасности персональных данных
в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными
Правительством Российской Федерации.

6.2,6.3. В спуtае изменения указанных сведений Учреждение не позднее

15-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором возникли такие
изменения, уведомляет уполномоченный орган по защите прав субъектов
персон€tльных данных обо всех произошедших за указанный период изменениях.

в слуtае прекращения обработки персон€lльных данных Учреждение уведомляет
об этом уполномоченный орган по защите прав субъектов персон€tJIьных данных
в течение десяти рабочих дней с даты прекращения обработки персон€lльных

данных.

7. СФЕРЫ ОТВЕТСТВЕННОСТИ

7.7. Лаца, оmвеmсmвенньrе за орlан,кrацuю обрабоmка персонадьньlх
0 aHHblx в ореан а:rацuях

7.1,1. Учреждение назначает лицо, ответственное за организацию обработки
персон€lльных данных.

7,|.2. Лицо, ответственное за организацию обработки персонЕ}льных данных,
ПОл}п{ает ук€ваниrI непосредственно от исполнительного органа организации,
являющейся оператором, и подотчетно ему.

7.1.з.учреждение предоставляет Лицу, ответственному за организацию
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обработки персон€lJIьных данных, необходимые сведения.

7,1.4, Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных,
в частности, выполшIет следующие функции:

1) осуществляет внутренний контроль за соблюдением Учреждением

И сотрудниками Учреждения законодательства Российской Федерации

о персоН€lJIьныХ данных, в тоМ числе требоваНий к защите персон€tльных данных;

2) доводит до сведения сотрудников Учреждения положения

ЗаКОНОДаТеЛЬСТВа РОССИЙСкоЙ Федерации о персон€tльных данных, лок€шьных

актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите

персонЕtльных данных;

3) организовывает прием и обработку обращений и запросов субъектов

персональных данных или их представителей и (или) осуществляет контроль

за приемом и обработкой таких обращенпiтизапросов.

7.2, оmвеmсmвенносmь

7.2,|. Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона

ко персон€rльных данных), несут предусмотренную законодательством

данных,

а также

Российской Федерации ответственность.

7 .2,2. Моральный вред, причиненный субъекту персон€tльных данных
вследствие нарушения его прав, нарушения' правил обработки персон€tльных

установленных Федеральным законом <ОперсонЕtльных данныю),

к защите персональных данных, установленныхтребований

в соответствии с Федеральным законом <О персонапьных данных), подлежит
возмещению в соответствии с законодательством Российской Федерации.

возмещение мор€шьного вреда осуществляется независимо от возмещения

имущественного вреда и понесенных субъектом персон€tлъных данньiх убытков.

8. ключЕвыЕ рЕзультАты
при достижении целей ожидаются следующие результаты:

- обеспечение защиты прав и свобод субъектов персон€tльных данных при

обработке его персонЕtльных данных Учреждением;
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- повыШеЕие общего уровня информационной безопасности Учреждения;

- миниМизация юридических рисков Учреждения.

9. связныЕ политики
Связные политики отсутствуют.
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